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REGOLAMENTO PER L’USO DEI LABORATORI INFORMATICO, SCIENTIFICO E LINGUISTICO E DELLE AULE SPECIALI: AULA MAGNA, AULA DI MUSICA, AULE DI ARTISTICA, AULA DI TECNOLOGIA, AULA TEATRO, AULE DI SOSTEGNO
Per ogni laboratorio e ogni aula speciale viene nominato un docente responsabile.
Agli alunni è permesso accedere a laboratori ed aule speciali solo in presenza di un docente o di un collaboratore scolastico.

I laboratori informatico, scientifico e linguistico vanno tenuti chiusi a chiave e aperti dai collaboratori scolastici solo in presenza di prenotazioni di docenti.

Le aule speciali vanno chiuse a chiave quando non c’è lezione.

Laboratori ed aule speciali vanno prioritariamente utilizzati dai docenti delle materie specifiche previo breve corso di addestramento con personale esperto.

L’utilizzo dei laboratori e delle aule speciali va tempestivamente prenotato dai docenti interessati, se il responsabile del laboratorio e/o dell’aula speciale lo ritiene necessario è possibile stabilire una turnazione fissa all’inizio dell’anno scolastico.

Un docente che riscontri la presenza di oggetti o arredi mancanti o non in perfette condizioni è tenuto ad avvisare con tempestività il responsabile, il quale provvederà ad informare la Dirigente Scolastica.
I materiali e le attrezzature utilizzati nelle aule speciali e nei laboratori devono essere conformi alla normativa vigente e non rappresentare un pericolo per alunni, docenti e personale ATA.

Sussidi particolari, quali per esempio i software informatici, devono essere conformi alla normativa vigente e in regola con le norme di legge sulla tutela dei diritti d’autore.

I docenti che utilizzano i laboratori e le aule speciali devono garantire la sicurezza di tutte le persone presenti.

Eventuali danni dovuti all’uso scorretto e/o irresponsabile delle attrezzature e dei materiali vengono addebitati al responsabile.

REGOLAMENTO PER L’USO DELLA BIBLIOTECA

La biblioteca scolastica si divide in
· biblioteca docenti, collocata nell’aula di sostegno

· biblioteca alunni, collocata nell’aula biblioteca della sede centrale e nell’aula insegnanti della sede di Biadene

Della prima fanno parte testi di didattica e metodologia speciali.

Della seconda fanno parte testi di facile consumo, dizionari ed enciclopedie.

Tutti i libri contengono una scheda, che va compilata al momento del prestito.
Di tutti i libri esistono elenchi generali ed elenchi tematici.

I prestiti vengono effettuati esclusivamente da docente-bibliotecario o dai collaboratori scolastici incaricati.

I libri possono essere presi in carico per:

· una consultazione a scuola in orario curriculare;

· una consultazione di massimo 15 giorni salvo rinnovo del prestito (effettuabile qualora non vi siano altre richieste);

Ai prestiti della biblioteca docenti possono accedere solo i docenti e gli addetti all’assistenza e/o alla comunicazione.
Gli alunni potranno richiedere ed ottenere libri della biblioteca docenti solo tramite un insegnante, il quale rimane responsabile del prestito.

Non è possibile dare in prestito dizionari, enciclopedie ed eventuali volumi di particolare valore.

Chi perde o non riconsegna un libro, chi lo rovina o lo sporca irrimediabilmente è tenuto a ricomprarlo e/o a rifondere la scuola.

REGOLAMENTO PER L’USO DELLA PALESTRA

Per le palestre viene nominato un docente responsabile.

Agli alunni è permesso l’accesso alla palestra solo in presenza di un docente o di un collaboratore scolastico.

La palestra è destinata con assoluta priorità alle lezioni di scienze motorie e sportive degli alunni dell’istituto e ad altre attività sportive previste dalla programmazione.

L’accesso al terreno di gioco avviene solo se gli utenti calzano scarpe da ginnastica pulite ed asciutte ed indossato indumenti sportivi adeguati.

Il responsabile delle palestre coordina le attività della palestra, cura l’osservanza del presente regolamento e le relazioni con la Dirigente Scolastica, con gli altri organi della scuola e con il personale in servizio.

Un docente che riscontri la presenza di oggetti, attrezzi o arredi mancanti o non in perfette condizioni è tenuto ad avvisare con tempestività il responsabile, il quale provvederà ad informare la Dirigente Scolastica.

I materiali e le attrezzature utilizzati in palestra devono essere conformi alla normativa vigente e non rappresentare un pericolo per alunni, docenti, personale ATA e utenza in generale.
Eventuali danni dovuti all’uso scorretto e/o irresponsabile delle attrezzature e dei materiali vengono addebitati al responsabile.

La palestra comunale può essere destinata all’uso da parte di altre scuole, per regolari lezioni di scienze motorie e sportive e viene normalmente concessa dall’ente proprietario, il Comune, ad associazioni sportive per l’esercizio di discipline sportive a partire dal termine delle attività didattiche, previo consenso del Consiglio d’Istituto, sentito il parere del responsabile della Palestra.
Il Consiglio d’Istituto subordinerà il suo consenso al rispetto delle seguenti condizioni:
· che gli utenti estranei alla scuola provvedano al riordino, alla pulizia e alla manutenzione di locali ed attrezzi usati;

· che scuole, gruppi sportivi e associazioni siano ritenuti responsabili del mantenimento dell’ordine e della disciplina e più in generale della correttezza e della educazione sportiva;

· che l’accesso di gruppi di alunni e/o di atleti avvenga in presenza di un accompagnatore responsabile, che garantisce l’adeguato utilizzo di locali ed attrezzi;

· che gli enti esterni sottoscrivano una dichiarazione scritta in cui si solleva l’istituto da responsabilità civile e penale, interamente e senza riserve ed eccezioni, per danni che dovessero derivare a persone o cose;

· che gli enti esterni sottoscrivano una dichiarazione in cui si impegnano a rifondere eventuali danni a locali, arredi ed attrezzi;
· che gli enti esterni sottoscrivano una dichiarazione in cui si impegnano a non ritenere la scuola responsabile di eventuali ammanchi;

· che gli enti esterni possano utilizzare le attrezzature fisse della palestra solo nel caso in cui ciò non richieda prestazioni da parte del personale della scuola:

· che gli enti esterni non utilizzino materiale mobile di proprietà della scuola;

· che gli enti esterni depositino attrezzature e materiali solo se questi non recano ingombro e comunque utilizzando contenitori adeguati e conformi alla normativa vigente (ad esempio gabbie o custodie);

· che siano segnalati all’Amministrazione Comunale e alla Dirigente Scolastica entro le 8.00 del giorno lavorativo successivo eventuali irregolarità riscontrate e/o ammanchi di materiale, danni a locali, attrezzi e materiali.

REGOLAMENTO PER L’USO DEI MATERIALI AUDIOVISIVI E MULTIMEDIALI

I materiali audiovisivi e multimediali sono catalogati e riposti in una armadio posizionato nell’aula biblioteca. Di essi esistono elenchi generali e tematici.

I materiali audiovisivi e multimediali vengono utilizzati previa prenotazione tempestiva del docente interessato utilizzando l’apposito modulo presso la postazione dei collaboratori scolastici.
Tutto il materiale utilizzato va riposto adeguatamente dopo l’utilizzo.

Non devono essere proiettati agli alunni, salvo casi particolarissimi e previo consenso della Dirigente Scolastica e di tutti i genitori, filmati o documenti multimediali vietati ai minori di 14 anni e più generalmente non idonei, perché potenzialmente lesivi della salute psico-fisica degli alunni.
Non è consentivo utilizzare materiali audiovisivi e/o multimediali, anche di proprietà dei singoli docenti o alunni, che non rispettino la normativa vigente.
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